关于做好本科教学实验室安全和实验教学准备工作的通知
各学院、实验室（中心）：

    为加强实验室安全工作，进一步规范实验教学和实验室管理，确保本科教学实验正常的教学运行秩序，根据上级主管部门的指示精神，现就实验室安全、实验教学运行准备情况作如下要求，请各学院、实验室（中心）认真落实，按时完成任务，并做好相关数据和材料的整理报送工作。

一、实验室安全工作
（一）强化安全工作意识。各实验室直管单位负责人和实验室主任要高度重视实验室安全工作，认真落实消防、安全工作责任制，对师生要加强安全工作的宣传教育，完善所有实验室工作岗位人员的安全职责，杜绝安全责任事故的发生。

（二）进行安全情况检查。各实验室直管单位负责人和实验室主任应组织力量对所属实验室进行一次全面的安全情况检查，重点检查实验室安全责任人是否落实并上墙、实验室安全及卫生检查制度是否上墙、实验室内消防器材和设施是否完好、实验室门窗桌柜是否完好并能安全使用、实验室内部电水气路及开关是否完好并能正常使用、实验仪器设备通电运行是否正常、实验室及实验教学运行中是否存在安全隐患等等。有关人员应对检查情况做好记录，并及时将存在的问题向学校保卫部门反应，及时消除安全隐患，确保实验室安全。

（三）重点做好实验用易燃易爆（有毒有害）物资（药品）的管理工作。各实验室要清查本实验室的有毒有害药品，重点检查保存、使用等环节是否并符合安全规定，对不具备保存条件的，各学院、实验中心应将药品登记造册后上报教务处，由学校统一安排保存。

（四）做好安全工作记录。各实验室及直管单位应指定专人做好实验室安全工作的档案建立和保管工作，每次安全检查的情况和发生、处理的安全问题应形成书面材料存档。本次安全检查情况的总结（电子、纸质文档各一份）应于3月12日前交实验教学管理科存档备查。

二、实验教学准备工作
（一）各实验室主任应及时安排和组织人员对仪器设备进行一次全面的检查，确保正常实验教学使用。

（二）各实验室应与有关教研室、各实验室工作人员应与有关教师衔接，在开学后的两周内落实进入实验室的实验课程及时间，排出实验课表。还未报送实验课表的实验室（中心）将实验课安排表（电子、纸质文档各一份）于3月12日前交实验教学管理科。
（三）实验课表一经排定，各位教师和实验室工作人员必须确保其正点运行。凡因客观条件或不可抗拒因素导致的实验运行情况变动，对应教师和实验室工作人员必须履行课表变更手续。否则，按教学事故予以处理。
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